
 NR 82/23
WÓJTA GMINY TERESPOL

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie ustalenia zasad prowadzenia  dla jednostek 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o  gminnym (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 40 z  zm.) i art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29  1994 r. o 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z  zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2023 r. o finansach publicznych 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z  zm.) oraz  Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 
2017 r. w sprawie  oraz planów kont dla  jednostek 
terytorialnego, jednostek  funduszy 
celowych oraz  jednostek  poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342)  co 

§ 1. Wprowadzam zasady prowadzenia  dla jednostek  przez 
 Gminy Terespol zgodnie z  do niniejszego 

1) Zasady prowadzenia ewidencji  -  Nr 1;

2) Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalenia wyniku finansowego -  Nr 2;

3)  plan kont -  Nr 3;

4) Wykaz roczny stawek umorzeniowych  i  niematerialnych –  Nr 4;

5) Opis systemu informatycznego -  Nr 5

6) System  ochronie danych i ich zbiorów -  Nr 6.

§ 2. Traci moc  Nr 33A/18 Wójta Gminy Terespol z dnia 27 kwietnia 2018 r. w sprawie 
ustalenia zasad prowadzenia  dla jednostek 

§ 3. Wykonanie  powierzam Skarbnikowi Gminy Terespol.

§ 4.  wchodzi w  z dniem podpisania z  od 1 stycznia 2023 r.

  

Wójt Gminy Terespol

Krzysztof Iwaniuk
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                                                                                                           z dnia 29 grudnia 2023 r. 

 
 

 ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI   
FINANSOWO-  

 
 

 
 

 
: 

1)   
 

. Juliana Ursyna Niemcewicza w Neplach, 
 zgodnie z 

  r. 
 

Terespol, z  Plac Ryszarda Kaczorowskiego 1, 21-  
2  - 

. 
3  
 

 
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, zwany m. 

i rok. 

 
4  
  

 
1

 
1) dziennik,  

 
 

, w tym 

 
2    

   danego rodzaju 
; 

 



 

3.  ponumerowanych 

 
4

danych  cji
. 

5  

 
kolejno numerowane w okresie   sprawdzonych i 

zatwierdzonych  
; 

wprowadzone do dziennika.  
6.   

 
 

, 
, projektu  Dla 

prowadzona jest odr

projektu, prog  
ewi  
7

 
 

 
1.  (konta syntetyczne w dziennikach

 

chronologicznej. 
 

 
 (konta 

 prowadzonych 
  

 
 

 
 Konta pozabilansowe -

 
 

 
 



 

 

BUD  U.I. INFO-SYSTEM 
31/240 05-120 Legionowo. 

uw  
1)  
2) 
syntetycznym w podanym okresie czasu; 
3) 
syntetycznym; 
4) 

 
5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont; 
6)  
7)  

 
-  

  
w  na 

 
 

8 
1. , 

. 
2. 

 
-  

- przekazywane w oryginale kontrahentom; 
-  

  
1) zbiorcze - 

 
 

-  
4) rozliczeniowe - ; 

 

). 
 

 
1. postaci: faktur, faktur uproszczonych, 

,  

 
, tak 



 

-rachunkowym i zatwierdzeniu 
 

2. , (np. 
n 

 

 Listy 
komputerowo -aplikacja hostowana. 

3.  i 
 

 
 

1. 
nym, formalnym oraz rachunkowym, a 

 
2. Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy przedstawione w dokumencie 

rzenie gospodarcze jest zgodne z 
publicznych i innymi przepisami, a 

wydatek jest  celowy i gospodarny . 
3. Kontrola formalna polega na sp odpowiada stawianym 

mu wymogom, co do formy i czy zawiera: 
 

 
 

 
 

 
6) 

  
7) 

gospodarczej.  
4. 
arytmetycznych w obliczeniach dokonanych na dokumencie. 
5.  
1) merytorycznym   
2) formalnym i rachunkowym  . 
6

 
 7  (skarbnika), 
obok podpisu kierownika (dyrektora)  

torycznej tej operacji i jej  
z prawem; 

-  
 

 
8  



 

ia w formie ustnej 
lub pisemnej

 

w i 

 
9. Sprawdzony i zatwierdzony 

rachunkowych (dekretacja) podpis  
 

 
 

tylko ujemnymi. 
 

 
 

Stosowane uproszczenia 
 

 
 

uproszczenia: 
1) prenumeraty, ubezpieczenia 

 
  

radiowo-

 
5  

 
3

 

wody  rachunki i in.

mania; 
5

 
6

; 
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                                                                                                           z dnia 29 grudnia 2023 r. 

 
 

 
 

I.  

Kobylany Plac Ryszarda Kaczorowskiego 1, 21-  

 
ego roku. 

wy. 

podstawie  

unduszy celowych oraz 
spolitej 

Polskiej. 

 
 

Konta bilansowe  
  

 011 -  
 013 -  
 014 - Zbiory biblioteczne 
 020 -  
 071 -  
 072 - 

 
 080 -  

  
 130 -  
 135 -  

 Rozrachunki i roszczenia 
 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 
 221 -  
 222 -  
 223 -  
 225 -  
 229 -  
 231 -  
 234 -  



 240 -  
 245 -  

  
 300  Rozliczenie zakupu 
 310   

  
 400 - Amortyzacja 
 401 -  
 402 -  
 403 -  
 404 - Wynagrodzenia 
 405 -  
 409 -  
 410 -  

 Przychody, dochody i koszty  
 720 -  
 750 - Przychody finansowe 
 760 -  
 761 -  

 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 
 800 - Fundusz jednostki 
 810 - 

 
 851 -  
 860 - Wynik finansowy 

 
Konta pozabilansowe 

 091   
 976 -  
 980 -  
 998 -  
 999 -  

 
 

 
                                                                                                                                                                                                  
 Konta bilansowe 
 
Konto 011   

podstawowych 
 

 zmniejszenia stanu  i 

 
 

 
   

 w korespondencji z kontami: 080, 201;  



 w 
korespondencji z kontem 240; 

 w korespondencji z kontem 800, 

ich wyceny. 
: 

 
 

ek aktualizacji 
ich wyceny w korespondencji z kontem 800. 

 prowadzona j
 

 
 
Konto 013   

 
 500,00  i ej 

kwoty  oraz - pomoce dydaktyczne. 
 -

-
 

 
 

m 201; 
 

 
 : 
1) 

 
2)  

,  
  

 
1)    
2)    
3) wskazanie konta syntetycznego ; 
4)  



5)  
i konto; 

6)  
7) podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji i kierownika (dyrektora) 

jednostki. 

  

rznymi. 
 
Konto 014  Zbiory biblioteczne 
K
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek 
publicznych. 

koncie 072. 
 

1) pu w korespondencji z kontem 
201; 

2) 
kontem 760; 

3) 
korespondencji z kontem 240. 

 
1) 

przekazania w korespondencji z kontem 072; 
2)  

 
nwentarzowych 

przez   

 
1)  
2)  
    audiowizualne); 
3)  
4)  stan na 30 czerwca i 31 

; 
5) - 

uzgodnienie;  
6)  stan  

; 
7) podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji i kierownika (dyrektora) 

jednostki. 



 
 
Konto 020   

 

i 072.  
h, umarzanych 

w czasie , prowadzona jest  na indywidualnych katach 
warto                  

i prawnych (po  
umarzanych jednorazowo, w oddzielnym wykazie

 
Konto 071     

amortyzacyjnych zamieszczonych w  
 z kontem 400. 

 
onta 0  

 konta dla jednostki  
, gdy prowadzona jest 

 
 
Konto 072  niematerialnych 
                       

 
 

bibliotecznych. 
  

 

 
  

i 020. 



 Stosuje 
konta, gdy prowadzona jest  

zasadami finasowania.    
 
Konto 080   

 
Na stronie Wn konta  

z kontem 201; 

 

 
 

 
Na stronie Ma  

uzyskanych w wyniku inwestycji w korespondencji z kontem 011 i 020; 

 

800. 
Ewidencja analityczna do konta 080 prowadzona jest komputerowo, 

 
 
Konto 130   

 Dla 
  

 

to, 
 .  

 
 

finansowym w korespondencji z kontem 223; 

 
 



 
2, 3, 4, 7; 

 

 

 

 

dla kont: 

 

 
Saldo konta 130 ulega  
1
kontem 223; 
2
roku, w korespondencji z kontem 222. 
 
Konto 135  przeznaczenia 

dysponuje jednostka. 

 
 

korespondencji z kontem 851; 

rozrachunkowych w korespondencji z kontami 201, 234, 240; 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
Konto 201  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami. 

 
Na stronie Wn 
kontem 130,135. 

 

w korespondencji z kontami : 013, 014, 020, 080, 300,401-411; 
 

 

   
 
Konto 221   

 

 

 
 komputerowo, 

 

tym dochodach. 
 
Konto 222   

 
Na stronie Wn konta 222 
korespondencji  odpowiednio z  kontem 130. 
 Na stronie Ma konta 222 

 

 

 
 
 
 
Konto 223   

 

 



tem 130. 
 komputerowo,  

 

 

kontem 130. 
 
Konto 225   

 

 
 komputerowo, 

 
 

 
 

 

 

publicznoprawnych. 
 komputerowo, 

 

 
 
Konto 231   

 zgodnie z 
 

 
 

1)  
2) 

225, 240. 

korespondencji z kontem 404. 

 
Do konta 231 
wynagrod -  
 
Konto 234   
 

 



 
1) 

 
2) 

w korespondencji z kontami: 130, 135; 
3) 

 
4)  
5)  

 
1)  
2)  
3) . 

 

 
 
Konto 240   

kontach 201  

bankowych i inne rozrachunki. 
  

 
 komputerowo, 

 
 

 
 
Konto 245 -  

 
 

 
 

 
Konto 300  Rozliczenie zakupu 

 
 

, a faktura/rachunek  

 



 faktyczna dostawa towaru, 
 

dostaw 

anych, a nieotrzymanych, a saldo Ma 

roku do dnia bilansowego. 

 
 
Konto 310   

nego na koniec roku olej
zakupionych i  do remontu
biurowych  na koniec roku, na podstawie spisu z 
natury, przy zastosowaniu ostatnich cen zakupu. 

, a na stronie Ma jego zmniejszenie.  
 

 
Konto 400  Amortyzacja 

            

 
Na stronie Wn 
kontem 071. 

finansowy  konto 860. 

 
 
Konto 401  

podstawowej. 

 

korespondencji z kontem 201; 

-
korespondencji z kontem 072. 

 

 

 



zakupione na potrzeby administracyjno-
 

 komputerowo, 
  -  

 
Konto 402  -  

 

kontami  201, 240. 
 

 240, 
 

 
 komputerowo, asyfikacji 

- 430, 436. 
 
Konto -  

 

 

 
 komputerowo, 

-  451, 452. 
 
Konto 404  Wynagrodzenia 

 

wynagrodzenia brutto w korespondencji z kontem 231. 

 

 
 komputerowo, klasyfikacji 

- , 479, 480. 
 
Konto 405   

 



na rzecz 

 

860. 

 

 
 komputerowo, 

 471, 430. 
 
Konto 409   

-405, 410

, koszty  
e niezaliczane do 

 

konto 860. 

 
 komputerowo, 

- 304, 419, 441, 442, 443. 
 
Konto 410   
Konto 

 
Na stronie Wn konta u w. 

konto 860. 

 
 

  -  
 
 
Konto 720   

 



nie z wychowania przedszkolnego

 
720 prowadzona jest komputerowo, 

planu finansowego. 
 

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. 
 
Konto 750 - Przychody finansowe 

 

 
komputerowo, 

ce 
odsetek i pozycji planu finansowego. 

 
koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 
 
 
Konto 760 -  

kontach: 720 i 750. 
 

 

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa 
  

E 0 prowadzona jest komput

 

salda. 
 
Konto 761 -  

 

incydentalnie. 
- 

operacyjne, w korespondencji z kontem Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie 
wykazuje salda. 
 
 
 



Konto 800  Fundusz jednostki 

zmian. 

 
 

; 
 

 

inwestycje z konta 810; 

011, 020 i 080. 
 

 

 
 

z kontem 810; 

 
 do konta 800 prowadzona jest komputerowo i  

  

zasadami finasowania.    
  

 
Konto 810  

 
 

 

konto 800. 
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 
 
Konto 851   

 

 

 
 

 
 



Konto 860  Wynik finansowy 
 

 
1)  
2)  
Na stronie Ma 

 z kontami: 720, 750, 760. 
 

  
Konta pozabilansowe 
 
Konto 091   
Konto 091 

 prawa do ich amortyzowania lub 
umarzania do 

 
 

Konto 976   

 
 
 
Konto 980   

 

zmiany.  
 

1)  
2)  
Ewidenc  prowadzona jest komputerowo, 

  
 

Konto 998   

 
 

 b  
  

 

 
prowadzona jest komputerowo, 

klasyfikacyjnych planu finansowego. 
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.  
 
 



Konto 999   

lat. 

 
 

prowadzona jest komputerowo, 
klasyfikacyjnych planu finansowego. 
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do 6  
 
 

z dnia 29 grudnia 2023 r 
 

 
 

 
  

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
  
 

 
 

 
 

 
 



  
  

  
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 
 


